____________________________________
(наименование организации или ФИО ИП), ИНН ______________
АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ № ____ от «____» ____________ 20___ г.
Подотчетное лицо: ____________________________________ (ФИО), должность: ____________________, табельный номер ______
Назначение аванса: ____________________________________________________________ (хозяйственные нужды / командировка в ____________ с ____________ по ____________)
	Расчет
	Сумма, руб.

	Остаток (перерасход) предыдущего аванса
	

	Получен аванс (РКО / платежное поручение № ______ от ____________)
	

	Итого получено
	

	Израсходовано (по документам ниже)
	

	Остаток — внесен в кассу (ПКО № ______) / возвращен на счет
	

	Перерасход — выдан (РКО / платежное поручение № ______)
	



Документы, подтверждающие расходы:
	№
	Дата
	Документ (чек, квитанция, билет, акт)
	За что (товар, услуга)
	Сумма, руб.

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	
	
	
	Итого
	



Приложение: ______ документов на ______ листах.
	Подотчетное лицо
	____________ / ____________________ «____» ____________ 20___ г.



Отчет проверен. К утверждению в сумме ____________ рублей.
	Бухгалтер (при наличии)
	____________ / ____________________



Утверждаю отчет в сумме ____________ (________________________________) рублей.
	Руководитель / ИП
	____________ / ____________________ «____» ____________ 20___ г.



