____________________________________
____________________________________ (сайт) · ______________ (телефон) · ______________ (e-mail)
Исх. № ______ от «____» ____________ 20___ г.
____________________________________
(должность, ФИО получателя)
____________________________________
(наименование организации)
КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
____________________________________ (суть предложения в одной строке: что получит клиент)
Уважаемый(ая) ____________________________________!
____________________________________________________________ (1–2 предложения о задаче клиента: что он сейчас теряет или хочет получить. Например: «Вы открываете вторую точку и тратите на закупку упаковки до 15 % выручки».)
Предлагаем ____________________________________________________________ (что именно вы предлагаете и чем это решает задачу клиента).
Что вы получаете:
— ____________________________________ (выгода 1 — в цифрах: срок, экономия, рост);
— ____________________________________ (выгода 2);
— ____________________________________ (выгода 3).
Стоимость:
	№
	Товар / услуга
	Кол-во
	Цена, руб.
	Сумма, руб.

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	



Цены указаны ____________________ (с НДС ______ % / без НДС). Условия оплаты: ____________________________________. Срок поставки (оказания услуг): ____________________________________.
Почему мы: ____________________________________________________________ (опыт, клиенты, гарантия, сертификаты — 2–3 факта, которые можно проверить).
Предложение действительно до «____» ____________ 20___ г.
Чтобы обсудить детали или получить расчет под ваш объем, свяжитесь с нами: ____________________________________ (ФИО контактного лица), тел. ______________, e-mail ______________.
	С уважением,
____________________________________
(должность)
	____________ / ____________________
(подпись)            (ФИО)



