____________________________________
ИНН ______________ КПП ______________ ОГРН / ОГРНИП ______________
Адрес: ____________________________________ Тел.: ______________ E-mail: ______________
Исх. № ______ от «____» ____________ 20___ г.
Кому: ____________________________________
(наименование организации)
____________________________________
(должность, ФИО руководителя)
ПИСЬМО об изменении реквизитов
Уведомляем, что с «____» ____________ 20___ г. изменились реквизиты ____________________________________ (наименование).
	Реквизит
	Прежнее значение
	Новое значение

	Наименование
	
	

	Адрес (место нахождения)
	
	

	КПП
	
	

	Расчетный счет
	
	

	Банк
	
	

	БИК
	
	

	Корреспондентский счет
	
	

	Телефон, e-mail
	
	



[Оставьте в таблице только изменившиеся реквизиты.]
Основание изменения: ____________________________________ (лист записи ЕГРЮЛ от ____________ / открытие счета в другом банке / иное).
Просим с «____» ____________ 20___ г. перечислять платежи по договору № ______ от «____» ____________ 20___ г. [по всем договорам] по новым реквизитам и указывать их в документах. Платежи, направленные по прежним реквизитам после этой даты, ____________________ (будут возвращены банком отправителю / будут зачислены до «____» ____________ 20___ г.).
Изменение реквизитов не влечет изменения других условий договора [и не требует подписания дополнительного соглашения, если договор позволяет уведомлять об изменении реквизитов письмом].
Приложение: копия ____________________________________ (выписки из ЕГРЮЛ / справки банка об открытии счета) — на ______ л.
	____________________________________
(должность руководителя)
	____________ / ____________________
(подпись)            (ФИО)

	Главный бухгалтер (при наличии)
	____________ / ____________________

	М. П. (при наличии)
	





ПИСЬМО об уточнении назначения платежа
Исх. № ______ от «____» ____________ 20___ г.
Кому: ____________________________________
(наименование получателя платежа)
____________________________________ (наименование плательщика), ИНН ______________, просит считать назначение платежа в платежном поручении № ______ от «____» ____________ 20___ г. на сумму ____________ рублей следующим:
Указано: «____________________________________________________________».
Следует читать: «____________________________________________________________».
[Например: оплата по счету № ______ от ____________ по договору № ______ от ____________, в том числе НДС ______ % — ____________ рублей / НДС не облагается.]
Просим отразить платеж в учете в соответствии с уточненным назначением.
	____________________________________
(должность руководителя)
	____________ / ____________________
(подпись)            (ФИО)

	М. П. (при наличии)
	



