Кому: ____________________________________
(наименование организации / ФИО ИП)
ИНН ______________
Адрес: ____________________________________
От кого: ____________________________________
ИНН ______________
Адрес: ____________________________________
Тел., e-mail: ____________________________________
Исх. № ______ от «____» ____________ 20___ г.
ПРЕТЕНЗИЯ о погашении задолженности
Между ____________________________________ (далее — Кредитор) и ____________________________________ (далее — Должник) заключен договор ____________________ (поставки / оказания услуг / подряда / аренды) № ______ от «____» ____________ 20___ г. (далее — Договор).
Кредитор исполнил свои обязательства по Договору в полном объеме: ____________________________________________________________ (что передано, выполнено, оказано), что подтверждается ____________________________________ (товарными накладными, УПД, актами № ______ от ____________).
Согласно п. ______ Договора Должник обязан был оплатить ____________________ в срок до «____» ____________ 20___ г. На дату направления претензии оплата не произведена [вариант: произведена частично — в сумме ____________ рублей].
Задолженность Должника перед Кредитором составляет ____________ (________________________________) рублей.
Пунктом ______ Договора за просрочку оплаты предусмотрена неустойка в размере ______ % от неоплаченной суммы за каждый день просрочки. Размер неустойки за период с «____» ____________ 20___ г. по «____» ____________ 20___ г. (______ дней) составляет ____________ рублей. [Если неустойка договором не предусмотрена — проценты за пользование чужими денежными средствами по ст. 395 ГК РФ в размере ____________ рублей.]
На основании изложенного и в соответствии со статьями 309, 310 Гражданского кодекса Российской Федерации ТРЕБУЮ:
1. В течение ______ календарных дней с даты получения настоящей претензии оплатить задолженность в размере ____________ рублей.
2. Оплатить неустойку [проценты] в размере ____________ рублей.
Реквизиты для оплаты: ____________________________________________________________.
В случае неудовлетворения требований в указанный срок Кредитор обратится в ____________________ (арбитражный суд / суд) с иском о взыскании задолженности, неустойки (процентов) и судебных расходов, включая государственную пошлину и расходы на представителя.
Приложения:
1. Копия Договора № ______ от ____________ — на ______ л.
2. Копии документов, подтверждающих исполнение обязательств, — на ______ л.
3. Расчет неустойки (процентов) — на ______ л.
4. Копия доверенности представителя (если претензию подписывает представитель) — на ______ л.
	____________________________________
(должность)
	____________ / ____________________
(подпись)            (ФИО)

	М. П. (при наличии)
	



